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ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

“ Antonietta DE PACE “ L E C C E – V.le Marche,28

E-Mail ipdepace@tin.it - Home Page http://www.ipdepace.com


C.F. 80012240752 Tel. 0832/345008-348118 Fax 0832/217098
Allegato 1

alla circolare interna N. 379



Lecce, 20/01/2010






Ai Sigg. Tutors dei corsi Post-Qualifica:







Settore MODA








Iacoboni Giulia







Novembre Antonio








Serafino Anna Rita








De Donno Silvana








Pati Vito serale








Chilla Luigi serale







Settore Gestione Aziendale

Augenti Antonella

Bray Anna

Verardi Clementina





Settore Servizi Turistici








Grasso Marcella







V AIT 







Fiorentino Giovanni








Settore Audiovisivo







De Judicibus M.Gabriella








De Vincentis Francesco







Settore grafico pubblicitario








Colopi Rosalba







Garrisi Ornella








Colopi Maria Elena








De Vitis Rosa Maria serale








Settore Chimico Biologico








Sgarra Riccardo

De Vitis Luisella

Cappilli Salvatora.

OGGETTO: Operazioni connesse all’inizio delle attività dei percorsi Formativi Post-qualifica   “Terza Area” a.s. ‘09/’10.
Si comunica ai tutor  responsabili delle attività dei corsi post-qualifica che sono stati autorizzati n. 23 progetti con Avviso pubblico n. 8 LE/2009 approvato con D.D. n. 2893 del 29/10/2009, pubblicato sul BURP n. 174 del 4/11/2009 e modificato con D.D. n. 3029 dell’11/11/2009 (Asse IV – Capitale Umano POR PUGLIA FSE 2007/2013) (Categoria di spesa 73).

Per l’avvio di tali attività, si pregano i tutor di voler consegnare, entro e non oltre due giorni antecedenti l’inizio del corso, in segreteria (ufficio ragioneria – sig. Salvio), onde permettere la stipula delle convenzioni e le comunicazioni di rito, la seguente documentazione:
· Struttura modulare del corso per un monte complessivo di ore 180. (Tale incombenza è della massima urgenza per poter stipulare le convenzioni con gli Esperti) .
Gli Esperti, se dipendenti pubblici, possono svolgere incarichi retribuiti solo previa autorizzazione dell’amministrazione di appartenenza (D.Lgs.30/03/01 n. 165 art. 53 comma 7) da consegnare in segreteria prima dell’inizio delle attività.
Sarà cura del tutor avvisare lo stesso Esperto, della necessarietà che tale autorizzazione comporta.

· Curricula degli esperti e  prospetto comparativo realizzato nell’ambito del GOP del progetto.
· Copia sintetica del progetto e progetto esecutivo con esplicitazione dei moduli
· Calendari mensili
· Comunicazione data avvio corso
· Comunicazione data inizio stage
All’avvio del progetto i  tutor dovranno compilare:

· Scheda allievo
· Contratto formativo

· Circolare allievo

Tutta la modulistica, le schede di valutazione per gli esperti dell’area B e C (stage) e la scheda di project-work  possono essere reperite sul sito della Scuola nell’area della F.S. 2 “Sostegno al lavoro dei docenti”. Il file contenente la copia sintetica del progetto e progetto esecutivo sarà inserito, successivamente, sul sito della Scuola. Eventuali richieste possono essere riferite alla prof.ssa Silvana De Donno, Funzione Strumentale area 2.
Si  invitano, inoltre, i tutor, a ritirare in segreteria (sig. Salvio):
· Registro per l’area a
· Registro per l’area b
· Registro per l’area c

I tutor dovranno richiedere all’Esperto, all’atto della stipula della convenzione, la produzione di materiali didattici originali e la consegna, a fine modulo, del prodotto realizzato nelle proprie ore di lezione, oltre alle copie di:


       1.  Materiali forniti agli allievi;

2.  Percorso effettuato e prodotto finale, in termini di project-work (anche se realizzato          
     in aula, data la metodologia laboratoriale da adottare in questi percorsi);

3. Copia delle prove di valutazione utilizzate con specificazione dei criteri considerati;

4. Valutazioni in uscita sui singoli allievi, consistenti in un voto ed un giudizio.

Tali documenti dovranno essere consegnati ai tutor che li conserveranno come atti nella cartella del corso e dovranno essere portati a conoscenza del C.d.C. che li utilizzerà nelle valutazioni complessive di ogni allievo.


Gli strumenti di rilevazione degli esiti sono sempre sul sito della scuola nell’area su indicata.

Analogamente i docenti tutor troveranno in tale area gli strumenti analoghi da utilizzare per lo stage di cui si dovrà avere, in uscita, la valutazione complessiva.








IL DIRIGENTE SCOLASTICO








 (Prof.ssa Giuseppa ANTONACI)

