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ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

“ Antonietta DE PACE “ L E C C E – V.le Marche,28

E-Mail ipdepace@tin.it - Home Page http://www.ipdepace.it/
C.F. 80012240752 Tel. 0832/345008-348118 Fax 0832/217098

POR PUGLIA 2007/2013
FSE 2007IT051PO005

AVVISO N°  8- LECCE/2009 – BURP n° 174 del 04/11/2009
Provincia di Lecce

Servizio Formazione Professionale

Determinazione Dirigenziale del 17 dicembre 2009, n.3675 
CORSO N. ……………
“ESPERTO IN TECNICHE…………………………………………………………………………………………………”

REGISTRO DEI VERBALI DELLE RIUNIONI 

DEL GRUPPO OPERATIVO DI PROGETTO

ANNO SCOLASTICO 2009/2010
  Il Tutor Didattico                    



 
      Il Direttore del Corso
     ……………………..             



 
   Prof.ssa Giuseppa Antonaci
VERBALE N° 1

Il giorno   20 gennaio 2010 alle ore 17.00 nella Presidenza della sede centrale dell’Istituto si è riunito il gruppo di progetto dei percorsi di 3^ Area, per l’anno scolastico 2009/2010 per procedere all’esame dei seguenti punti all’o.d.g:

1. Avvio attività progettuali di professionalizzazione III area (POR PUGLIA 2007/2013, ASSE IV – CAPITALE UMANO – AVVISO n° 8LE/2009 – BURP n° 174 del 04/11/2009)
2. Modalità di individuazione degli esperti esterni

3. Responsabilità e compiti degli operatori dell’area post qualifica (esperti e tutor)

4. Varie ed eventuali

Sono presenti il Dirigente Scolastico prof.ssa Giuseppina Antonaci,  il Direttore Amministrativo Sig. Claudio Pezzuto e i docenti tutor dei corsi post qualifica
Presiede il Dirigente Scolastico prof.ssa Giuseppina Antonaci

Verbalizza per il corso n.° ………(Classe ………….)  il tutor  prof./ssa   ……………………….
La Dirigente Scolastica apre la seduta illustrando gli aspetti più importanti riguardanti l’organizzazione e la realizzazione dei percorsi post qualifica di 3^ area  previsti per le classi IV e V dell’Istituto .
In particolare, in vista dell’inizio delle attività di formazione, ricorda che sarà cura del docente tutor 
1. Presentare ai docenti componenti del C. di C. il percorso per la formazione della figura professionale relativa alla classe, in modo da consentire la programmazione dell’area A di professionalizzazione con l’individualizzazione delle materie coinvolte e dei moduli relativi, nonché della distribuzione del totale delle 270 ore ad ognuna di esse.

2. Stabilire un calendario delle attività, in cui siano esplicitate le ore destinate alle docenze con la partecipazione dei docenti interni e degli esperti esterni; la copia del calendario deve essere consegnata all’Ufficio di Segreteria Amministrativa;

3. Individuare, insieme al GOP, i docenti esperti cui affidare le 117 ore dei moduli relativi all’area B tra quelli che hanno presentato disponibilità e curriculum, accreditati presso l’Istituto, da nominare attraverso analisi dei curricula, in base ai criteri di comparazione da concordare nell’incontro successivo;

4. Informare i docenti esperti che l’attività formativa di ogni modulo dovrà prevedere una programmazione iniziale e concludersi sempre con una prova finale da consegnare all’Istituto con relativa griglia di valutazione delle competenze acquisite e con una relazione finale sul percorso effettuato. Tale documentazione deve essere integrata dal materiale prodotto durante lo svolgimento del modulo stesso;

5. Programmare e organizzare la partecipazione dei docenti esperti all’attività di valutazione dei C.di C. alla fine del 2° quadrimestre;

6. Controllare sistematicamente i registri in cui vengono annotate le presenze degli alunni e gli argomenti svolti, soprattutto per quanto riguarda il registro relativo all’area B che sarà depositato presso/nel ------------------------------------ per la Sede centrale e nell’armadio blindato della stanza del responsabile di sede per l’ex-IPAI di via Miglietta;

7. Far firmare agli alunni e ai loro genitori il contatto formativo correlato dal calendario delle attività previste dal progetto e dare informativa alle famiglie del cofinanziamento tramite fondi P.O.R. con cui vengono attuati tali percorsi. 

Vengono quindi discussi i criteri per la scelta degli esperti esterni tra coloro i quali abbiano presentato domanda di disponibilità all’Istituto. Dopo ampia discussione vengono concordati i seguenti criteri:

· Provata competenza nel campo delle attività specifiche di ciascun percorso;

· Provata competenza nel campo della simulazione di impresa e accoglienza degli allievi per tirocini e stage in azienda;

· Provata competenza ed esperienza nella ricerca didattico -metodologica inerente allo studio, alla progettazione ed alla definizione pragmatica di moduli di insegnamento/apprendimento adeguati alla specificità del percorso e dell’utenza

· Esperienze lavorative nel settore di appartenenza 

· Esperienze di docenza nel settore di pertinenza;

· Possesso di titoli specifici afferenti alla tipologia di intervento.

Esauriti tutti gli argomenti all’o.d.g., la seduta è tolta alle ore  19.00 .

     Il docente tutor verbalizzante                                                                   Il Presidente

       ………………………                                                                   Prof.ssa Giuseppina Antonaci

VERBALE N° 2

Il giorno  …………. 2010   nella sede dell’I.I.S.S. “A. DE PACE” di Lecce, V.le Marche 19, alle ore ………., nella Biblioteca dell’Istituto si è riunito il gruppo di progetto del corso postqualifica 
n° ………  “Esperto in Tecniche di  ……………………………….……..” per discutere i seguenti punti.all’o.d.g.:

1. Formazione del gruppo di progetto 

2. Pianificazione e programmazione del progetto di 3^ Area autorizzato a questo Istituto tramite AVVISO N°  8- LECCE/2009 – BURP n° 174 del 04/11/2009 - Provincia di Lecce - Servizio Formazione Professionale - Determinazione Dirigenziale del 17 dicembre 2009, n.3675 POR Puglia 2007/2013, Asse IV – Capitale Umano   per l’annualità 2009/2010 
3. Presentazione dell’Iter Formativo 
Presiede il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Giuseppa Antonaci. Sono presenti il Direttore Amministrativo dell’Istituto Claudio Pezzuto e il/la prof./ssa ……………… tutor didattico-formativo e verbalizzante.

1° punto: Al gruppo di progetto viene  distribuito il seguente monte ore: n. 8 ore alla prof.ssa Antonaci, n 8 ore al signor Pezzuto, n. 10 ore al tutor  prof./ssa  ………………………………   
Farà parte dell’esecutivo  il seguente personale ATA: Pernico G.,  Salvio V., Pezzuto.,Pulieri G., Vitale C., Vivenzio G., e De Matteis A.P..
Si passa a discutere il 2° punto all’o.d.g.
Tenuto conto che tramite AVVISO N°  8- LECCE/2009 – BURP n° 174 del 04/11/2009  la Provincia di Lecce - Servizio Formazione Professionale con Determinazione Dirigenziale del 17 dicembre 2009, n.3675 - POR Puglia 2007/2013, Asse IV – Capitale Umano -  per l’annualità 2009/2010 ha autorizzato il nostro Istituto ad attuare e gestire il corso post qualifica 
“ESPERTO IN TECNICHE ………………………………………………………………………………………………….”

e che  il Consiglio di Istituto è stato informato dell’approvazione del progetto ed ha emesso delibera n. 842/B15 del 22/01/2010, il tutor formativo riferisce sull’articolazione e sul calendario di massima relativi all’iter attuativo dello stesso corso. La pubblicizzazione verrà fatta attraverso comunicazione agli Enti Territoriali, ai quotidiani, e alle famiglie degli alunni coinvolti. 

Relativamente al 3° punto all’o.d. g. il tutor didattico presenta l’ITER FORMATIVO:

Organizzazione e svolgimento della formazione: 

-lezioni teorico-pratiche; 

-attività di laboratorio multimediale; 

-utilizzazione delle metodologie specifiche delle IFS, finalizzate alla acquisizione della consapevolezza di una simulazione “virtuale” ma concreta e reale della attivazione e conduzione di un’impresa; 

-formazione dei giovani per lo sviluppo dell’auto-imprenditorialità e della creazione di impresa; 

-promozione;
-  …………………………… (azioni caratterizzanti ciascun corso)

- ……………………………. (azioni caratterizzanti ciascun corso)
- diario di bordo e documentazione di quanto appreso attraverso documenti cartacei e prodotti video. 

Esauriti i punti all’ordine del giorno la seduta è tolta alle ore ………… (2h)
Il presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto.

                                                                                                          Il Tutor Didattico -Formativo                                   

……………………………..                              

VERBALE N° 3

In data ……………… 2010  nella sede dell’I.I.S.S. “A. DE PACE” di Lecce, V.le Marche 19, alle ore ………….. nella Biblioteca dell’Istituto si è tenuta la riunione del gruppo di progetto del corso n° ……….. per discutere i seguenti punti all’ o.d.g.:

1. Esame dei curricula ed individuazione degli esperti che hanno offerto la propria disponibilità ad essere utilizzati per la 2^ fase delle attività formative e di stage (Area B e C) per il corrente a.s. 2009/2010.
Presiede il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Giuseppa Antonaci. Sono presenti il Direttore Amministrativo dell’Istituto Claudio Pezzuto e la prof/.ssa ………………… tutor didattico-formativo e verbalizzante.

I criteri attraverso i quali il gruppo di progetto ha fatto la propria scelta di incarico sono quelli stabiliti nel precedente verbale N°1. specificatamente per gli esperti del corso n° ……. sono i seguenti:

· Provata competenza nel campo della delle attività specifiche di ciascun percorso quali:

Economia Aziendale e Creazione Impresa; Informatica e progettazione di siti per la pubblicizzazione on line; Marketing del prodotto moda; Progettazione grafica per la creazione di materiale pubblicitario; Arte sartoriale e Modellistica; Sicurezza, tutela ed igiene sul posto di Lavoro;

· Provata competenza nel campo della simulazione di impresa e accoglienza degli allievi per tirocini e stage in azienda;

· Provata competenza ed esperienza nella ricerca didattico -metodologica inerente allo studio, alla progettazione ed alla definizione pragmatica di moduli di insegnamento/apprendimento adeguati alla specificità del percorso e dell’utenza

· Esperienze lavorative nel settore di appartenenza 

· Esperienze di docenza nel settore di pertinenza;

· Possesso di titoli specifici afferenti alla tipologia di intervento.

Dai curricula e dalle offerte presentate, il gruppo di progetto decide di assegnare gli incarichi ai seguenti esperti:

MODULO N° 1 – Indicare il modulo ed il monte ore assegnato - Breve presentazione del’esperto (Cognome e Nome, titolo culturale, esperienza professionale maggiormente significativa)
MODULO N° 1 – Indicare il modulo ed il monte ore assegnato - Breve presentazione del’esperto (Cognome e Nome, titolo culturale, esperienza professionale maggiormente significativa)
Con ciascun esperto coinvolto nell'attuazione del progetto, verrà sottoscritto incarico formale con l'indicazione dell'oggetto della prestazione, il numero di ore assegnato e il relativo compenso orario.
METODOLOGIE DIDATTICHE:

Le attività in aula e in laboratorio verranno condotte attraverso una intensa interazione tra esperto e corsista, per consentire la facilitazione del passaggio dagli apprendimenti teorici alla operatività applicata.

Durante il percorso saranno usate le ICT,  e utilizzate le attrezzature e gli spazi della scuola.

La metodologia didattica terrà in considerazione le esigenze e i bisogni psicologici e di apprendimento del corsista, il suo punto di vista, le sue conoscenze, le competenze pregresse, le sue attitudini e aspettative. A brevi momenti di lezione frontale a scopo informativo ed orientativo, seguiranno attività guidate di applicazione ed elaborazione personale dei contenuti appresi. 

Sono previsti i seguenti momenti di interazione didattica:

· Lezione partecipata

· Lavori di gruppo

· Simulazioni operative

· Passaggio graduale da esperienze di ascolto/fruizione all’intervento/produzione

· Problem-solving

· Discussioni

· Attività laboratoriali

· Feed-back.
· Altro…………………………
Verranno utilizzati  tutti gli strumenti laboratoriali del settore ………….., quelli informatici e multimediali .

Al presente verbale si allega scheda relativa alla comparazione dei curricula degli esperti per ogni modulo inserito nel progetto.

Esauriti i punti all’o.di.g. la seduta è tolta alle ore …………….. (2h)
Il Tutor Didattico-Formativo                                   
                                                                                                                 ……………………………..
VERBALE N° 4
In data ……………… 2010  nella sede dell’I.I.S.S. “A. DE PACE” di Lecce, V.le Marche 19, alle ore ……………..  nella Biblioteca dell’Istituto si è tenuta la riunione del gruppo di progetto del corso n° …………… per discutere i seguenti punti all’ o.d.g.:

1. Pianificazione del percorso per l’annualità  2009-2010.

2. Presentazione  degli aspetti organizzativi  del percorso agli esperti individuati per le attività formative e di stage ( Area B e C ) per il 2009/2010.
Sono presenti il Dirigente scolastico prof.ssa Giuseppina Antonaci, il vicario prof.ssa Piera Ligori, il Direttore Amministrativo Sig. Claudio Pezzuto e gli esperti (almeno due) ……………………….
Verbalizza il tutor del corso prof/.ssa ……………………………………………

Si passa a discutere il 1° punto all’O.d. G. 
Il/La tutor prof/.ssa …………………………. riferisce di aver informato gli/le allievi/e della classe  IV/V …………. dell’approvazione del percorso post qualifica II Annualità,  di  aver organizzato degli incontri a scopo orientativo con gli/le allievi/e sulle tematiche e sulla specificità della figura professionale scelta e sulla pianificazione degli orari degli incontri sia in aula che in azienda. Nel prossimo incontro sarà consegnata la Circolare Allievo esplicativa degli obiettivi, delle finalità ed il contratto formativo.
Per il 2° punto all’o.d.g., il Dirigente Scolastico prof.ssa Giuseppa Antonaci illustra le finalità del progetto e le modalità di svolgimento e l’oario delle attività dell’area B e C, ricordando agli esperti che ogni modulo prevede una programmazione ed una verifica finale, una valutazione delle competenze acquisite, accompagnate da una relazione sul modulo stesso.

Con ciascun esperto coinvolto nell'attuazione del progetto, verrà sottoscritto incarico formale con l'indicazione dell'oggetto della prestazione, il numero di ore assegnato e il relativo compenso orario.

Esaurita la discussione del punto all’o.d.g., la seduta è tolta alle ore …………….. (2h)
Il Tutor Didattico-Formativo                                   










……………………………….
VERBALE N° ……. (per eventuali modifiche di calendario)                                                         

In data ……… 2010  il/la sottoscritto/a ……………,  tutor del corso post qualifica N° ……..,   comunica alla segreteria  del’I.I.S.S. “A. De Pace” che l’esperto/a (Nome e Modula), a causa ……………………………….., modifica  l’orario della lezione prevista per ……dalle …………. alle …………., come segue:…………………...  

Il tutor didattico                                 
 

                                                                Prof/.ssa ……………………….                                           

VERBALE N° ……. (per eventuali modifiche di calendario)                                                         

In data ……… 2010  il/la sottoscritto/a ……………,  tutor del corso post qualifica N° ……..,   comunica alla segreteria  del’I.I.S.S. “A. De Pace” che l’esperto/a (Nome e Modula), a causa ……………………………….., modifica  l’orario della lezione prevista per ……dalle …………. alle …………., come segue:…………………...  

Il tutor didattico                                 
 

                                                                Prof/.ssa ……………………….                                           
VERBALE N° 9 
Oggi …………… 2010( possibilmente prima dello scrutinio finale)  nella sede centrale dell’Istituto alle ore ……….. nella sala della Biblioteca si è tenuta la riunione del tutor, e degli esperti interni ed esterni che hanno svolto dei moduli nell’area “B” e “C” del percorso didattico per la realizzazione del corso post-qualifica N° ……… classe 4^/5^ ………… “Esperto in Tecniche di…………………………………………………”

per il corrente a. s. 2009/2010.

Presiede il Dirigente scolastico prof.ssa Giuseppina Antonaci; sono presenti il Direttore Amministrativo Sig. Claudio Pezzuto, la tutor del corso prof/.ssa ………………………………., che verbalizza, e gli esperti ……………………………………………… (un congruo numero) per procedere alla valutazione del percorso formativo della III Area. 

Ognuno degli esperti attribuisce il voto relativamente al proprio modulo e consegna la scheda di valutazione, il programma svolto e la relazione per ogni modulo.

La media della valutazione di ciascun modulo viene riportata su una scheda riepilogativa che verrà trasferita al coordinatore del Consiglio di classe per la valutazione globale nello scrutinio finale.
La seduta è tolta alle ore ………… /( ½ h.)
                                                                                                                      Il Tutor                                                                              

                                                                                                               Prof./ssa …………………….
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